                                                                      
	Глава                администрации
муниципального образования
Богдановский           сельсовет
Тоцкого                           района
Оренбургской               области
           
             РАСПОРЯЖЕНИЕ   
           01.12.2016  №11-р
               село Богдановка





[bookmark: _GoBack]Об     утверждении    инструкции по
делопроизводству  в администрации 
Богдановского сельсовета

В целях совершенствования системы документационного обеспечения и установления единого порядка ведения делопроизводства в администрации Богдановского сельсовета:
1. Утвердить инструкцию по делопроизводству в администрации Богдановского сельсовета согласно приложению.
2. Специалистам  администрации обеспечить соблюдение положений инструкции по делопроизводству при подготовке и оформлении служебных документов.
3. Признать утратившим силу распоряжение администрации Богдановского сельсовета от  29.01.2008 года № 3-р «Об утверждении  инструкции   по делопроизводству в администрации  муниципального образования  Богдановский   сельсовет Тоцкого района Оренбургской  области ».
4. Распоряжение вступает в законную силу со дня его подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой 

Глава администрации                                                                     Д.А.Вакуленко




Иванюкова
9-61-94

















































































